
 

 

 

Le Collège Air Richelieu est un établissement d’enseignement supérieur privé non 

subventionné situé à Saint-Hubert et spécialisé dans la formation de pilotes de ligne. 

Chef de file dans son domaine, il entretient des liens étroits et privilégiés avec les 

compagnies aériennes afin de demeurer au fait des réalités et des besoins de l’industrie 

en plus de leur fournir la main d’œuvre dont elles ont besoin. 

Soucieux d’offrir à ses étudiantes, à ses étudiants et à son personnel un milieu d’études 

et de travail de la plus haute qualité, le Collège est à la recherche d’un directeur ou 

d’une directrice adjointe à la direction des études. Cette personne, qui exercera un rôle-

conseil auprès des gestionnaires du Collège, sera en charge de : 

• la gestion de la formation générale incluant la confection des horaires, 

l’embauche, l’encadrement et l’évaluation des enseignants (FG).  

• la gestion du dossier de l’élève, de l’inscription à l’octroi du diplôme 

• les transmissions ministérielles (MES)  

• la mise à jour des règlements et des politiques institutionnelles 

• le suivi de la réussite des étudiants au regard de la formation générale incluant 

l’EUF 

• l’encadrement des enseignants (FG) 

• le soutien aux étudiantes et les étudiants  

Exigences 

• Détenir un diplôme universitaire terminal de premier cycle (baccalauréat 

minimum) dans un champ de spécialisation approprié; 

• Avoir au moins trois (3) années d'expérience comme adjointe, adjoint à la 

direction des études ou registraire d’un collège public ou privé subventionné ; 

• Être familière, familier avec le système de gestion pédagogique CLARA d’Omnivox 

et les transmissions ministérielles. 

 Profil recherché : 

• Grande capacité à planifier, diriger, coordonner, déléguer, prendre des décisions 

éclairées et en assurer le suivi; 



• Leadership et capacité de mobilisation,  

• Approche axée sur le maintien d'un milieu d’études et de services favorisant la 

réussite et la persévérance des étudiantes et des étudiants; 

• Souci du travail de collaboration et d’équipe; 

• Capacité à faire face à la pression. 

Caractéristiques/exigences du poste 

• Travailler en étroite collaboration avec le service de l’admission, avec celui des 

opérations (pour l’enseignement spécifique) et avec le directeur des études.  

• Au moins deux jours par semaine de travail au collège. 

• Disponible rapidement. 

Pour postuler 

• emploi@airrichelieu.com 

Le Collège 

http://airrichelieu.ca 

5800, route de l’aéroport, St-Hubert (Québec) J3Y 8Y9 

450-445-4444 
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