Cégep

AIDE PEDAGOGIQUE INDIVIDUEL(LE)
SERVICE DU LA FORMATION CONTINUE

BANQUE DE CANDIDATURES

ICONCOURS 25-012-P|

TITRE : Aide pédagogique individuel(le)
SECTEUR : Service de la formation continue
LIEU DE TRAVAIL : Cégep André-Laurendeau

NATURE DU TRAVAIL

L’'aide pédagogique individuel.le est chargé.e de I'étude des profils scolaires des étudiantes et étudiants
en vue de I'admission a un programme de formation continue.

La personne titulaire du poste conseille et informe les étudiantes et étudiants dans le cadre de leur
programme et de leurs cours, dans 'aménagement de leurs programmes d’études, dans les changements
d’orientation ou dans le dénouement de leur cheminement, sur les mesures d’aide a la réussite offertes au
cégep, sur les conséquences de I'annulation de cours, sur le Réglement sur le Régime des Etudes
Collégiales (RREC) et sur les politiques pédagogiques institutionnelles.

Elle effectue également I'étude des dossiers scolaires en vue de I'émission des sanctions d’études.
PRINCIPALES RESPONSABILITES :

e S’assurer de I'encadrement et du suivi des étudiantes et étudiants de I'admission a la sanction

e Participer au recrutement de la clientéle étudiante

e Gérer les admissions a des programmes crédités (AEC) ou perfectionnement non crédité offerts en
cohorte par la Formation continue

e Assister les professionnels responsables de programme dans I'organisation d’activités entourant la
réussite des étudiantes et étudiants

QUALIFICATIONS REQUISES

Scolarité et expérience

e Diplédme de baccalauréat
o Champs de spécialisation appropriés : sciences de I'éducation, orientation, information scolaire
et professionnelle, développement de carriére et psychologie
e Atout : Expérience avec la clientele adulte; expérience dans un service de formation continue

Connaissances

Connaissances du systeme pédagogique CLARA
Connaissance de la plateforme d’admission du SRAM (Dali, Classer-Direct et la Vitrine)
Connaissance des programmes collégiaux
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e Connaissance du REEC des conditions d'admission spécifiques sur les différents programmes



crédités offerts pour la clientéle étudiante, y compris la clientele étudiante internationale
e Connaissance du traitement des incomplets, des équivalences, des substitutions, etc.
e Connaissance des meilleures pratiques pour soutenir la réussite scolaire
e Connaissance des principes d’andragogie

Compétences et aptitudes

e Maitrise du francais a I'oral et a I'écrit

e Sens développé de la planification, de I'organisation, de I'établissement des priorités et des
responsabilités

e Capacité de travailler efficacement en équipe

e Capacité d’établir et de maintenir des relations harmonieuses avec les étudiants, le personnel du
cégep et tous les autres collaborateurs

e Ecoute, ouverture d’esprit

¢ Rigueur et éthique professionnelle irréprochable

e Capacité a bien gérer son stress

TRAITEMENT

Entre 54 442 $ et 93 306 $ selon la scolarité et I'expérience.

AFFICHAGE DU 14 AU 27 AOUT 2025 INCLUSIVEMENT.

Le Cégep André-Laurendeau souscrit a un programme d'accés a I'égalité en emploi. De ce fait, nous invitons les femmes, les
autochtones, les membres des minorités visibles, des minorités ethniques et les personnes en situation de handicap qui répondent aux
exigences du poste a soumettre leur candidature.

Des mesures d'adaptation peuvent étre offertes aux personnes handicapées en fonction de leurs besoins.

Nous vous remercions de l'intérét que vous portez envers le Cégep André-Laurendeau.



