
 
 

 
TECHNICIENNE OU TECHNICIEN EN TRAVAUX PRATIQUES 

 
LANGUES ET BACC INTERNATIONAL 

 
REMPLACEMENT À TEMPS PARTIEL, ANNEXE E 

 
DIRECTION DES ÉTUDES 

 
 

CONCOURS #24-044-S 

 
 
TITRE :    Technicienne ou technicien en travaux pratiques 

STATUT :   Remplacement à temps partiel, annexe E 

SECTEUR :   Français, langues et Bacc international 

LIEU DE TRAVAIL :  Cégep André-Laurendeau 

TITULAIRE DU POSTE : Madame Yvonne Angel 

SUPÉRIEUR IMMÉDIAT : Monsieur Éric De Bellefeuille 

HORAIRE DE TRAVAIL : 35 heures/semaine, horaire à déterminer selon les horaires de cours, du 
lundi au vendredi entre 8h et 18h 

 
DATE DE DÉBUT :  Session automne 2024 : Dès que possible jusqu’au 13 décembre 2024 
    Session hiver 2025 : 13 janvier 2025 au 23 mai 2025 

 
 
NATURE DU TRAVAIL 
 
Le rôle principal et habituel de l’employé de cette classe d’emploi consiste à assister le personnel 
enseignant dans la préparation, la présentation, la surveillance et l’évaluation des travaux de laboratoire, 
de stage ou d’atelier. 

 
QUELQUES ATTRIBUTIONS CARACTÉRISTIQUES 
 
La personne de cette classe d’emploi fournit un soutien aux personnes étudiantes lors des activités de 
laboratoires, de stages ou d’ateliers en collaboration avec le personnel enseignants et accomplit, selon les 
besoins, des fonctions de démonstration, de monitorat et de répétition. 

Concernant les personnes enseignantes et étudiantes : 

• Au besoin, fournir un soutien technique et en langue aux étudiants en classe ou en laboratoire, 

lors des activités individuelles ou en groupe; 

• Accomplir, selon les besoins, des fonctions de démonstration, de monitorat et de répétition, en 

classe ou en laboratoire; 

• Aider avec l'utilisation de tout logiciel; 

• Au besoin, aider à la préparation des activités ou exercices pour les personnes enseignantes et 

leur expliquer comment procéder; 

• Aider au développement des activités formatives pour les personnes étudiantes. Par exemple, 

trouver le bon logiciel pour l'autocorrection, la prononciation, les tests de lecture et d'écoute et 

ensuite le présenter aux personnes étudiantes. 



• Repérer, développer et exploiter différents types de plateformes pour aider le personnel 

enseignant dans la création d’activités formatives. Par exemple, un programme servant à réaliser 

une activité pédagogique. 

• Être présent dans les laboratoires tant qu'il y a des personnes enseignantes et étudiantes, 

lorsque possible. 

• Surveiller le déroulement des examens en laboratoire, lorsque possible. 

• Assister avec les évaluations orales des étudiants, notamment avec Audacity et tout autre logiciel 

pédagogique ou de gestion de classe. 

• Intervenir aux laboratoires lorsque les problèmes surviennent. 

Concernant les laboratoires : 

• Veiller régulièrement au bon fonctionnement de tous les ordinateurs, y compris les casques 

d'écoute et microphones. 

 

Concernant d’autres tâches connexes spécifiques : 

 

• Concevoir les horaires des laboratoires et l’horaire maitre au début de chaque session; 

• Faire imprimer des documents nécessaires à tous les enseignants : feuilles d’examens, 

descripteurs d’évaluation par niveau, etc. 

• S’occuper de l’organisation de vidéos et photos utilisées pour la promotion du programme; 

• En collaboration avec le personnel enseignant du programme, mettre à jour les activités dans les 

réseaux sociaux; 

Concernant d’autres tâches pour le Baccalauréat international : 

• Surveillance d’examens en fin de session. 

 

La liste des tâches et responsabilités ci-dessus énumérées est sommaire et indicative. Il ne s’agit pas de la 
liste complète et détaillée des tâches et responsabilités. 
 
 
QUALIFICATIONS REQUISES 
 
Scolarité et expérience 

• Diplôme d’études collégiale (DEC) 
o Champs de spécialisation appropriés : Arts, lettres et communication, option langues 

• Requis : Aucune expérience minimale requise dans un rôle similaire 

• Atout : Connaissance du mandarin; connaissance du logiciel Antidote; connaissance de 
l’environnement Teams 

 
Connaissances pratiques 

• Posséder une très bonne maîtrise de la langue anglaise parlée et écrite; 

• Posséder une maîtrise fonctionnelle de la langue espagnole parlée et écrite; 

• La connaissance du mandarin est un atout; 

• L’habileté avec la technologie est requise; 

• Bonne connaissance de la suite MS Office principalement Word, Excel, PowerPoint et Outlook 

• La connaissance du logiciel Antidote est un atout; 

 
Qualités professionnelles recherchées 

• Aisance et habileté avec la technologie  

• Débrouillardise et sens de l’organisation 



• Excellente gestion du temps et des priorités 

• Bonne capacité à travailler en équipe 

• Habiletés de communication 

• Habiletés en relation d’aide 
 
La réussite des tests de français, d’anglais et d’espagnol sont obligatoires. 
 
 
TRAITEMENT 
 
Entre 25,66$ et 34,26$ de l’heure selon la scolarité et l'expérience. 
 
 
Les personnes intéressées sont priées de faire parvenir leur curriculum vitae au plus tard le 1er octobre 
2024, à 16 h via le site d’emploi du Cégep André-Laurendeau au www.claurendeau.qc.ca. 
 

AFFICHAGE DU 25 SEPTEMBRE AU 1er OCTOBRE 2024 INCLUSIVEMENT 
 
Le Cégep André-Laurendeau souscrit à un programme d'accès à l'égalité en emploi. De ce fait, nous invitons les 
femmes, les autochtones, les membres des minorités visibles, des minorités ethniques et les personnes en situation 
de handicap qui répondent aux exigences du poste à soumettre leur candidature. Nous encourageons les personnes 
qui s'identifient à l'un ou l'autre de ces groupes à remplir la section "Accès à l'égalité en emploi" dans la rubrique 
"Mon profil". 
 
Des mesures d'adaptation peuvent être offertes aux personnes handicapées en fonction de leurs besoins. 
 
Nous vous remercions de l'intérêt que vous portez envers le Cégep André-Laurendeau et seules les personnes 
retenues pour une entrevue recevront un accusé de réception. 

http://www.claurendeau.qc.ca/
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