OFFRE D’EMPLOI

TECHNICIEN OU TECHNICIENNE EN
SERVICE DE GARDE
College

Beaubois ENTREE EN FONCTION AOUT 2024

Vous souhaitez intégrer un milieu de travail stimulant et joindre une

équipe aussi motivée que vous ?

Vous étes la personne que nous recherchons !

CE QUI VOUS ATTEND

Sous l'autorité du directeur des services éducatifs du primaire et du

— préscolaire :

e Participe a la planification, a I'élaboration et a I'évaluation du
programme d'activités du service de garde en accord avec le
projet éducatif du College.

e Organise des activités spéciales lors de journées pédagogiques.

e Elabore les régles de fonctionnement et de procédure du service
de garde (inscription, prise de présence, accueil des éléves et
accompagnement, etc.)

e Anime les rencontres d'information pour les parents.

e Gere lI'admission et I'inscription des éléves.

e Consigne des informations pour produire des rapports et
statistiques pertinents (ex. assiduité et comportement des éléves).

e Assure le respect des lois, des reglements et de toute autre
mesure applicable au Service de garde (hygiéne, sécurité,
prévention et conservation ou distribution de médicaments).

e Gere les communications avec les parents et I'’équipe de direction.
Au besoin, assiste la direction dans la gestion des plaintes.

e Assiste la direction dans I'établissement des prévisions budgétaires
et effectue le suivi financier.

e Planifie le besoin en personnel en fonction des prévisions
d’inscription des éleves.

e Prépare et anime les réunions, répartit les taches de son équipe.

e Gére les horaires, les absences et les vacances de son équipe.

e Favorise des relations harmonieuses au sein du personnel.

e Organise l'inventaire et I'achat de matériel et d'équipement.

e Forme le personnel et exerce les responsabilités de I'éducatrice en
service de garde.

e Accomplit d'autres taches connexes au besoin.




QUALIFICATIONS REQUISES

o Etre titulaire d'un dipldme d’études collégiales en techniques
d’éducation a I'’enfance ou étre titulaire d'un dipldme ou d'une
attestation d’études dont I’équivalence est reconnue par l'autorité
compeétente.

e Etre titulaire d’'un document datant d’au plus trois (3) ans, attestant la

réussite : 1° soit d'un cours de secourisme général d’'une durée minimale

de huit (8) heures; 2° soit d’un cours d’appoint d’'une durée minimale de
six (6) heures visant la mise a jour des connaissances acquises dans le

cadre du cours mentionné au paragraphe précédent.

VOS APTITUDES PERSONNELLES ET VOS COMPETENCES
PROFESSIONNELLES

e Avoir un esprit d’initiative et une capacité a planifier et organiser le travail.

o Excellente maitrise de la langue frangaise a 'oral et a I'écrit.

e Avoir une bonne capacité d’adaptation, avoir le sens de l'initiative et étre
autonome.

« Etre rigoureux, organisé et avoir un intérét a planifier et organiser le travail.

e Posséder un bon jugement et d’excellentes habiletés de communication.

« Etre empathique, patient et avoir comme priorité le bien-étre et la sécurité
des enfants.

e Avoir un sens du service a la clientele développé.

CE QUE NOUS OFFRONS POUR LE POSTE

« Salaire horaire jusqu’a 33 $§ selon I'expérience ;
« 7 journées de congé personnel payées (au prorata de la tache) ;
« Assurances collectives et régime de retraite RREGOP (identique au secteur

public) ;
COMMENT POSTULER ?

Transmettez votre C.V. par courriel a I'adresse suivante:

emploi@collegebeaubois.qc.ca

Date limite pour postuler: 8 aolt 2024

Mission Vision Valeurs

Offrir un enseignement Se diStinguer et Innovation
de qualité supérieure inspirer grace a Dépassement de soi
qui aménera nos éléves I'excellence de notre Engagement

a se dépasser, 4 enseignement et Ouverture College .
s'épanouir et 4 repenser notre milieu de vie Beaubois
le monde de demain. stimulant




