CENTRE DE SERVICES SCOLAIRE DES SAMARES

AGENT.E DE BUREAU CLASSE Il

SERVICES DE L'ORGANISATION SCOLAIRE ET DU TRANSPORT
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CE QU'ON CHERCHE

Tu es une personne qui aime jongler avec diverses taches
administratives. Tu aimerais jouer un réle crucial dans le
soutien administratif de notre organisation scolaire.

Le Centre de services scolaire des Samares est a la
recherche d'un.e agent.e de bureau classe Il pour ajouter
du WOW a une grande équipe en pleine expansion.

On t'assure d'y trouver une équipe conviviale avec qui tu
te sentiras a l'aise de grandir dans ton role. Bienvenue dans
notre belle région, ou on prend soin du monde.

LIEU DE TRAVAIL :
Centre administratif/St-Félix-de-Valois
Télétravail possible selon les dossiers.

HORAIRE :
Du lundi au vendredi,de 8 h 30a 12 h 00/ 17h30 par
semaine

CONDITIONS :
Tu toucheras un salaire entre 21,73 8 22,65 S par heure
selon l'expérience.

SUPERIEUR IMMEDIAT :
Eddy Lajeunesse

DEBUT D’AFFICHAGE :
9 mai 2024

FIN D’AFFICHAGE :
16 mai 2024 - 16h

ENTREE EN FONCTION :
Des que possible

Affichage #120 (2024) - 4103-7615

Poste régulier, temps partiel

POURQUOI LE CSS DES SAMARES ?

Pour 'équilibre travail-vie personnelle-nature.
Parce qu'on veut te voir grandir au sein de notre
équipe, on t'engage pour que tu t'engages.

Parce gu'on mise sur la collaboration active de nos
équipes et sur le respect des idées partagées.

Pour vivre ce que c'est que de faire partie d'une belle
gang : on est chaleureux et c'est contagieux.

Parce qu'on te propose tous les bons avantages d'un
poste gouvernemental avec la sagesse des enfants
en prime (fonds de pension, congé, vacances, salaire
selon expérience).

Parce que nos milieux scolaires sont rassurants,
familiers et qu'on mise sur la bienveillance.

CE QUI ANIMERA TES JOURNEES

Faire de lentrée de données pour le bon
fonctionnement de lorganisation scolaire et du
transport.

Gérer linventaire du matériel a commander.
Assister U'équipe de Llorganisation scolaire et du
transport dans les tches administratives diverses en
suivant les procédures contenues dans les guides qui
seront fournis.

TON PROFIL

Avoir obtenu ton dipldme d’études professionnelles
dans une spécialité appropriée a la classe d’emploi
ou ton dipléme d’études secondaires ou un dipléme
ou une attestation d’études dont l'équivalence est
reconnue par l'autorité compétente.

Avoir d’excellentes compétences en communication.
Etre une personne organisée.

Maitriser les outils informatiques de base.

Avoir de la facilité a travailler en équipe.
Connaissance du systeme GPI serait un atout.

Faire preuve d’autonomie et d’initiatives.

Posséder des notions en bureautique.

TESTS A PASSER SEUIL DE REUSSITE
60% et plus

SOUMETTRE VOTRE CANDIDATURE

Personnel interne seulement
https:/ljepostule.csssamares.qgouv.gc.cal

a!n Je Postule!

Candidat de U'externe seulement


https://jepostule.csssamares.gouv.qc.ca/
https://atlas.workland.com/careers/csssamares?open=jobs

