
 
Le Cégep de Sainte-Foy recrute !  

Conseiller(ère) en optimisation des processus - Analyste 
 
Poste temporaire, chargé de projets à temps complet 
Durée de l’emploi prévue : Jusqu’au 30 juin 2024 
Horaire de travail : 35 heures/ semaine, du lundi au vendredi 
Salaire horaire : 26,66$ à 45,70$ 
Lieu de travail : Cégep de Sainte-Foy  
Entrée en fonction : 27 novembre 2023 
 

Le Cégep de Sainte-Foy, un employeur de choix ! 

Vous possédez un bon sens de l’analyse? Vous souhaitez réaliser un projet structurant permettant d’assurer 
l’optimisation des processus d’internationalisation au Cégep de Sainte-Foy? Vous avez de l’expérience en 
gestion de projet et avez envie de collaborer avec une équipe motivée et proactive? Le Bureau de 
l’international et de l’entrepreneuriat (BIE) a besoin de vous et souhaite bénéficier de vos conseils 
stratégiques. 

 
Votre mandat 

La conseillère ou le conseiller en optimisation des processus, de concert avec les membres de l’équipe, sera 
appelé(e) à brosser le portrait des activités d’internationalisation du Cégep menées par le BIE ainsi que des 
processus et stratégies déployés. La ou le titulaire de cette fonction procédera à l’analyse de l’efficacité des 
opérations et proposera des stratégies d’optimisation des façons de faire. De plus, elle ou il sera appelé(e) à 
contribuer à l’élaboration d’un cadre de référence sur l’internationalisation au Cégep de Sainte-Foy. 
 
Voici un aperçu des responsabilités qui vous seront confiées : 
 

• Concevoir des outils de consultation; 
• Brosser le portrait des normes, des procédures et des processus administratifs du BIE; 
• Identifier les paramètres de réalisation des mandats d’internationalisation de la formation; 
• Identifier les rôles et responsabilités des différents acteurs; 
• Consulter les différents acteurs de la réalisation de ces activités; 
• Effectuer un inventaire et une analyse des façons de faire; 
• Émettre des recommandations en vue de l’optimisation des normes, des procédés et des processus; 
• Contribuer à l’élaboration d’un cadre de référence sur l’internationalisation au Cégep de Sainte-Foy. 

 
Exigences 
 

• Détenir un diplôme d’études universitaires terminal de premier cycle (baccalauréat) dans un domaine 
pertinent à la fonction, notamment en sciences de l’administration; 

• Posséder cinq (5) années d’expérience pertinente; 



• Démontrer une connaissance du milieu de l’enseignement collégial et de ses mécanismes 
administratifs et pédagogiques serait un atout. 

 
Profil recherché : 
 

• Grande capacité d’analyse et de synthèse; 
• Bon sens politique et leadership stratégique; 
• Aisance à créer des outils de collecte et d’analyse de données; 
• Aisance à évaluer des processus et effectuer des recommandations; 
• Sens développé de la planification, de l’organisation et de l’établissement des priorités; 
• Sens des responsabilités, autonomie et initiative; 
• Excellentes habiletés de communication et interpersonnelles favorisant le travail d’équipe et de 

concertation; 
• Bonne maîtrise de la langue française, tant à l’oral qu'à l’écrit, ainsi que des habiletés 

rédactionnelles; 
• Bonne connaissance des environnements et applications informatiques d’usage courant: Microsoft 

Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Teams) 
 
Tests requis : Test de français et tout autre test jugé pertinent 
 

Remarques : 

Si votre expérience professionnelle a évolué depuis votre dernière visite, nous vous invitons à joindre votre 
curriculum vitae afin de faire valoir l'ensemble de votre cheminement professionnel. 

Notez que la lettre de présentation est obligatoire pour les postes de professionnels. Veuillez donc joindre 
votre lettre, SVP. 

 
Alors, êtes-vous le nouveau collègue que nous recherchons ? 
 
Le Cégep de Sainte-Foy souscrit à un programme d’accès à l’égalité en emploi et invite les personnes 
appartenant aux groupes visés à postuler.  

Pour postuler, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous. Vous avez jusqu’au 12 novembre 2023. 

https://carrieres.csfoy.ca/offre-demploi/DPA002072 

Il est important de vous inscrire sur le site du Cégep de Sainte-Foy pour que votre candidature soit 
prise en considération. 

Notez toutefois que seuls les candidats sélectionnés pour une entrevue seront contactés. 

https://carrieres.csfoy.ca/offre-demploi/DPA002072

