N D COLLEGE
NOTRE-DAME-DE-LOURDES

Le Collége Notre-Dame-de-Lourdes est un établissement d’enseignement privé offrant
des services a plus de 1100 éleves de la 1" a la 5¢ année du secondaire. Situé a Longueuil,
le caractére humain et trés dynamigque du milieu, de méme gue les nombreux avantages
supplémentaires, en font un environnement de travail idéal pour ses 100 employés.

Le Collége est a la recherche d’'un candidat pour le poste suivant :

DIRECTION DES RESSOURCES FINANCIERES ET MATERIELLES

VOTRE ROLE

Sous la responsabilité de la direction générale, vous élaborez et mettez en ceuvre le
plan de travail de la direction du service, ainsi que les politigues, les reglements, les
programmes et les procédures de gestion des ressources financieres et matérielles du
College.

VOS RESPONSABILITES PRINCIPALES

e Assumer un role-conseil stratégigue dans I'utilisation efficiente des ressources,
I'élaboration des modes de financement et I'établissement d’ententes et de
partenariats;

e Rendre compte de la situation financiere aupres de la direction générale, du
conseil d’administration, des autorités de surveillance et des auditeurs;

e Assurer une veille stratégique constante des meilleures pratiques en matiére de
gestion des ressources financieres et matérielles;

e Participer, en collaboration avec les autres directions, a identifier des stratégies
d’optimisation budgétaire;

e [Fournir des simulations de rentabilité et de risque financier comme aide a la
décision pour les projets d'investissements importants;

e Préparer les budgets et suivre leur exécution en collaboration avec I'équipe de
direction;

e S’assurer de I'entretien physique de tous les batiments, locaux, terrains et
infrastructures de l'institution;

e Administrer et superviser les travaux de réfection et de mise a jour des nouvelles
constructions ou des agrandissements;

e Superviser et coordonner les travaux des professionnels et des entrepreneurs en
collaboration avec la direction générale;

e Participer a tous les comités ou votre présence et votre expertise sont requises.



VOS QUALIFICATIONS

e Dipldbme universitaire de premier cycle en administration ou I'équivalent;
e Titre professionnel de CPA;

e Expérience de cing (5) années dans un domaine relié a 'emploi;

e Expérience de gestion, un atout;

e Connaissance du réseau de I'enseignement, un atout.

VOS COMPETENCES

e Autonomie et sens de I'organisation;
e [Esprit d’analyse et de synthese;

e Capacité d’adaptation et disponibilité;
e | eadership et éthigue professionnelle;
e A lécoute des besoins du milieu;

e [ntérét pour la gestion et le développement des infrastructures.

REMUNERATION ET CONDITIONS DE TRAVAIL

Le College Notre-Dame-de-Lourdes offre une rémunération, des avantages sociaux et
des conditions de travail concurrentielles, assujetties a la politiue de gestion du
College.

ENTREE EN FONCTION SOUHAITEE : lundi 29 mai 2023
MISE EN CANDIDATURE :

Les personnes intéressées sont priées de faire parvenir, en toute confidentialité, leur
curriculum vitae accompagné d’'une lettre de motivation (en format PDF) au plus tard
le lundi 13 mars, 15 h, a I'attention de :

Monsieur André Lacroix
lacroixa@videotron.ca

Merci de préciser dans I'objet du courriel :
Concours Direction des ressources financiéres et matérielles

Le College Notre-Dame-de-Lourdes souscrit aux principes de la Loi d’accés a I'égalité en emploi.
Le genre masculin est employé sans discrimination et uniqguement dans le but d’alléger le texte.
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