
  POSTULEZ
recrutement.soutien@csdps.qc.ca 

Date limite : 16 janvier 2022

Seules les personnes retenues pour une
entrevue seront contactées rapidement.

Inscrivez-vous à notre alerte-emploi en
cliquant ici.

  VOS AVANTAGES
Selon la convention collective en vigueur pour le
personnel de soutien
Horaire de travail: 35 heures par semaine (8 h 00
à 12 h 00 et 13 h 00 à 16 h 00)
Salaire entre  21,6 $ et 24,15 $ ( selon la scolarité
et l’expérience
20 jours de vacances annuellement 
18 jours fériés, dont 10 jours durant la période
des Fêtes
Banque de congés maladies (rémunérés si non
utilisés) et divers congés spéciaux
Régime de retraite à prestations déterminées
(RREGOP) et régime complet d’assurances
collectives.

AGENTE/AGENT DE BUREAU,

CLASSE 1

OFFRE D'EMPLOI Concours RH-49-2021-2022
Affichage interne et externe
Service des ressources humaines
(secteur de la rémunération)
1 poste régulier
Date de début : dès que possible

VOTRE PROFIL

Le Centre de services scolaire des
Premières-Seigneuries (CSSDPS)
applique un programme d’accès à
l’égalité en emploi et invite les femmes,
les personnes handicapées, les
Autochtones , les membres des
minorités visibles et des minorités
ethniques à présenter leur candidature. 

Le CSSDPS est soumis à l’application
de la Loi sur la laïcité de l’État. 

VOTRE RÔLE
Ouvrir des dossiers employés dans le logiciel de
paie
Recevoir et traiter des feuilles de temps
Expliquer les relevés de salaire
Produire des relevés d’emploi
Soutenir les responsables de paie dans les
écoles et centres
Appliquer des contrôles et vérifications
Pour plus de détails : Cliquez ici .

Être titulaire d’un diplôme d’études professionnelles
dans une spécialité appropriée à la classe d’emplois ou
être titulaire d’un diplôme de 5e année du secondaire
ou être titulaire d’un diplôme ou d’une attestation
d’études dont l’équivalence est reconnue par l’autorité
compétente, et avoir une (1) année d’expérience
pertinente.
Réussir les examens de français, de Word 2 (avancé) et
d’Excel 2 (intermédiaire);
Bonne gestion du stress 
Excellent service à la clientèle
Travaille en équipe
Habilités dans la saisie de données

https://app.cyberimpact.com/clients/31023/subscribe-forms/949986DE-80A9-4DE3-B3CF-41AA85BDCE30
https://www.csdps.qc.ca/fileadmin/user_upload/Plan_classification_Soutien.pdf

