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Demande de prix — Consultante ou consultant en éducation

LE CONSEIL DES MINISTRES DE L’EDUCATION (CANADA) [CMEC] est un organisme
intergouvernemental qui joue un rdle de leader dans le domaine de I’élaboration de politiques,
de I'administration de programmes et de la recherche aux échelons pancanadien et
international. Le CMEC est situé au cceur de la ville de Toronto (a quelques pas du métro

St. Clair).

Dans le cadre des activités du Consortium du francais langue premiére et du Consortium du
francais langue seconde, nous sommes a la recherche d’une consultante ou d’un consultant en
éducation qui travaillera a titre d’entrepreneure ou entrepreneur autonome (I’« auteur d’'une
offre ») pour offrir un soutien aux projets et un accompagnement aux comités et groupes de
travail composés de personnes représentant les provinces et les territoires au sein des

deux consortiums. L'auteur d’une offre effectuera les taches suivantes :

a) Soutenir la gestion de projets des deux consortiums, notamment en participant aux
vidéoconférences (une a deux au total par mois) et consultant les groupes suivants, au
besoin :

e Comité du Consortium du francais langue premiere
e Comité du Consortium du francais langue seconde
e Groupe de travail du francais langue premiére

e Groupe de travail du francais langue seconde

b) Rédiger en francais tous les documents requis dans le cadre d’une entente avec Patrimoine
canadien, entre autres :
e Conception et rédaction en francais des descriptions de projets qui s’échelonnent
sur une ou deux années
e Préparation des demandes de soutien financier en utilisant le gabarit fourni
e Préparation des descriptions de projets a inclure dans les appels d’offres en utilisant
le gabarit fourni
e Rédaction des rapports d’étape et/ou des rapports finaux et soumission de ceux-ci
au CMEC dans les délais établis

c) Assurer le suivi des projets retenus, de la conception a la finalisation (en général,
deux projets a la fois), entre autres :
e Analyse des plans de mise en ceuvre et formulation de recommandations
e Suivis ponctuels pour veiller a 'achévement des projets
e Analyse des contenus pédagogiques des ressources élaborées tout au long des
projets et formulation de recommandations précises



d) Rédiger en francais les documents suivants pour les réunions et déterminer les points
nécessitant un suivi :
e Correspondance par courriel avec les comités
e Ordres du jour
e Documents d’information pour la personne a la présidence
e Proces-verbaux des réunions

Prix, heures de travail et calendrier

Dans ce réle, il est estimé qu’il faudra travailler 40 heures par mois en moyenne, et ce, pendant
environ 10 mois a compter de mai ou de juin 2022. Les heures exactes seront déterminées en
fonction de la charge de travail.

La valeur totale du travail, excluant la taxe fédérale sur les produits et les services (la « TPS »)
ou la taxe de vente harmonisée (la « TVH »), ne peut pas dépasser 35 000 dollars. Pour étre
retenus, les auteurs d’une offre doivent proposer un prix qui ne dépasse pas ce montant.

Le prix n’est que I'une des nombreuses variables utilisées pour évaluer les offres. La
Corporation du Conseil des ministres de I’'Education, Canada (CCMEC) n’est pas obligée
d’accepter I'offre ayant le prix le plus bas, ni d’accepter une offre quelconque.

Critéres de sélection
Les auteurs d’une offre doivent répondre aux critéres suivants :

e Aptitudes supérieures a communiquer en francais et en anglais, a I'oral comme a |’écrit

e Expertise et/ou expérience en matiére d’enseignement du francais langue premiére en
contexte minoritaire et du francais langue seconde afin de pouvoir formuler des
recommandations ayant un impact significatif sur I'avancement des projets

e Capacité d’analyser des contenus pédagogiques pour I'élaboration de ressources et de
formuler des recommandations

e Connaissance des enjeux politiques en éducation aux échelons pancanadien et
provincial/territorial

e Capacité de participer a des discussions de groupe et de contribuer a I'atteinte de
consensus

e Excellentes compétences en rédaction avec un grand souci du détail

Présentation d’une offre de prix

Les auteurs d’une offre sont invités a présenter une offre de prix comprenant les éléments
suivants : une lettre d’accompagnement qui décrit leur intérét et leurs aptitudes pour ce travail;
une annexe qui indique en abrégé comment ils répondent aux critéres énumeérés ci-dessus;
ainsi que le prix proposé.



Les offres seront passées en revue par un comité de sélection et les auteurs d’une offre
sélectionnés seront invités a participer a une entrevue par vidéoconférence. Le comité de
sélection choisira ensuite I'auteur d’une offre retenu.

Date limite de présentation des offres et coordonnées
Veuillez envoyer votre offre de prix au Conseil des ministres de I'Education (Canada) [CMEC], a

I’attention de M™¢ Joyce Litsevee, a j.litsevee@cmec.ca, d’ici 11 h, heure avancée de I'Est, le
23 mai 2022. Pour de plus amples renseignements, consultez notre site Web au www.cmec.ca.

Le CMEC remercie toutes les personnes et les entreprises de I'intérét qu’elles portent a cette
demande de prix. Seules les personnes et les entreprises retenues pour une entrevue seront
contactées.



