Technicien(ne) en administration
Poste permanent

Un collége riche de ses valeurs humanistes

Etablissement lavallois d’enseignement secondaire privé, le Collége Letendre se distingue
par son approche humaniste depuis 40 ans. Joignez-vous a une équipe chaleureuse et a
un milieu dynamique qui favorise I'expertise, le leadership et le bien-étre de chacun.

Joignez-vous a notre équipe

Le réle principal de ce poste consiste a effectuer des travaux techniques reliés a la gestion
financiére des opérations du College et de ses partenaires, notamment des analyses
techniques, rapports financiers, élaboration et suivi du budget, support aux opérations de
paie et tout autre fonction reliée aux opérations courantes.

Vous aimerez ce défi si :

e \ous voulez contribuer a I'innovation de I'organisation
e \ous avez de bonnes habiletés a travailler en équipe.

e Vous souhaitez participer a accroitre I'efficacité collective dans une vision
commune et des objectifs bien définis.

Votre parcours doit inclure :

e Dipléme d’études collégiales dans un secteur approprié au poste
e Trés bonne maitrise de la suite Office et des oultils de bases de données;
e 3 ans dexpérience dans un travail équivalent, en milieu scolaire un atout.

Autre

e Réussite de tests des connaissances en Excel, finance et comptabilité.
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