Soutien s ETS
administratif

Banque de candidatures

Vous avez le souci d'offrir un service a la clientele hors pair et la survie de
notre ecosysteme vous tient a cceur? Mixez vos deux passions et venez
travailler dans un lieu ou vos inquiétudes sont les notres.

travail dynamique et motivant

® AuZe rang des écoles de génie au Canada

9 situé en plein coeur du centre-ville de Montréal
® Certification STARS niveau argent (développement durable)
& Certification LEED niveau platine

® Bornes électriques pour voiture
rquoi choisir 'ETS?
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Les postes temporaires sont la porte d'entrée
a [IETS, favorisant ainsi une bonne
connaissance de I'environnement de travail et
une chance unique de pouvoir travailler dans
plusieurs départements en guise d'établir ses
objectifs de carriéres et d'obtenir un poste
régulier.

« Accueillir, informer ou offrir un service * Mise en page, rédaction et correction de
a une clientéle variée documents.

* Gestion d'agenda * Traitement du courrier

* Saisie de données * Classement et photocopies

Avez-vous ce qu'il faut pour relever le defi?

@, DEP en secrétariat ou |'équivalent
£ Minimum de deux (2) ans d'expérience pertinente
28 Excellente connaissance de la suite Office

Votre profil correspond? N'attendez plus : postulez!



